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4737 Sayılı 

Kamu İhale 

Kanunu 

 

*Yayın İstek 

Formu veya 

Talep Yazısı 

İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Yayın İstekleri Alınır 

İstenilen kaynaklar 

koleksiyonda var 

mı? 

İşlem yapılmaz  

Hayır Evet 

Kütüphane 

komisyonu 

onayladı 

mı? 

Evet Hayır 

Listeye eklenir İşlem yapılmaz 

Harcama 

yetkilisi onay 

verdi mi? 
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İş Akışı Adımları Sorumlu 
İlgili 

Dokümanlar 

Evet Hayır 

MYS üzerinden 

harcama talimatı 

oluşturulur 
İşlem yapılmaz 

Yaklaşık maliyet araştırması yapılır 

Sözleşme 

yapılacak 

mı 

Teklifler değerlendirilir 

Piyasa fiyat araştırma tutanağı oluşturulur 

Doğrudan Temin Onay Formu doldurulup 

imzalatılır 

EKAP üzerinden Doğrudan Temin Kaydı 

açılır 
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Taşınır Kayıt 

Yetkilisi 
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Görevlisi 
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Hayır 

Evet 

Sözleşme hazırlanarak 

taraflara imzalatılır 
Sipariş verilir 

Sipariş teslim alınır 

Muayene kabul işlemi yapılır 

Kabul 

edildi mi? 

Evet 

Hayır 

Fatura, muayene, kabul komisyonu tutanağı ve teslim alma tutanağı taşınır 

işlem fişinin kesilmesi için Taşınır Kayıt Yetkilisine teslim edilir 

MYS’den Ödeme Emri Belgesi düzenlenir ve imzaya sunulur, evraklar 

muhasebe birimine gönderilir. 

EKAP’tan açılan Doğrudan Temin Kaydı kapatılır 

Satın alma işlem dosyası kapatılır 

Eksiklerin giderilmesi 

ile ilgili firmalara üst 

yazı yazılır 


